
DVO – Kaag en Braassem – 7 november 2023 
 
DIENSTVERLENINGSOVEREENKOMST INZAKE HET BEHEER VAN DE ARCHIEVEN 
VAN DE GEMEENTE KAAG EN BRAASSEM 
 
 
De gemeente Leiden, hierbij vertegenwoordigd door Ariela Netiv, directeur Erfgoed 
Leiden en Omstreken,  
 
verder te noemen de dienstverlenende gemeente, 
 
en de gemeente Kaag en Braassem, hierbij krachtens XXX, vertegenwoordigd door XXX, 
ter uitvoering van het tot aangaan van deze overeenkomst strekkende besluit van XXXX 
 
verder te noemen de wederpartij, 
 
en samen te noemen partijen, 
 
overwegende dat: 
 

• dienstverlenende gemeente al in deze dienstverleningsovereenkomst genoemde 
taken op het gebied van archiefinspectie en archiefbeheer uitvoert voor de 
gemeente Kaag en Braassem in het kader van de in 2017 getekende 
dienstverleningsovereenkomst; 

• dienstverlenende gemeente de tarieven voor diensten op het gebied van 
archiefinspectie en archiefbeheer heeft gewijzigd,  

• partijen daarom hebben besloten deze nieuwe dienstverleningsovereenkomst af te 
sluiten welke in de plaats komt van de in 2017 getekende 
dienstverleningsovereenkomst, 

• de in deze dienstverleningsovereenkomst omschreven diensten in lijn zijn met de 
door het college van b en w van de dienstverlenende gemeente én het college van 
b en w van de wederpartij op respectievelijk 25 oktober 2016 en 4 oktober 2016 
genomen besluiten aangaande archiefdiensten, 
 

komen partijen het volgende overeen: 
 
 
Hoofdstuk I  Dienstverlening en werkzaamheden 
 
Artikel 1 
1. De dienstverlenende gemeente verbindt zich ten behoeve van de wederpartij tot het 

verrichten van de volgende diensten: 
a. het opnemen, bewaren, beheren en verantwoorden van naar de gemeentelijke 

archiefbewaarplaats overgebrachte analoge archiefbescheiden; 
b. het toezicht op het beheer van de analoge archiefbescheiden van de wederpartij, 

voor zover deze archiefbescheiden niet zijn overgebracht naar de 
archiefbewaarplaats; 

c. de ontsluiting en het ter beschikking van analoge archiefbescheiden voor zover 
deze zijn overgebracht en openbaar toegankelijk zijn; 

d. het uitvoeren van collectiebeleid. 



 
2.    Deze diensten zullen worden uitgevoerd door Erfgoed Leiden en Omstreken. 
  
3     Een toelichting op de in lid 1 van dit artikel genoemde diensten staat in bijlage 1. 
 
Hoofdstuk II  Overbrenging archieven 
 
Artikel 2 
1. De wederpartij brengt archieven over in goede, geordende en toegankelijke staat, 

tenzij vooraf met de gemeentearchivaris afspraken zijn gemaakt omtrent de 
bewerking en de daaraan verbonden kosten. 

2. De opname van particuliere archieven door de dienstverlenende gemeente is 
toegestaan tot een maximum van 2 strekkende meter per jaar. Overschrijding 
hiervan geschiedt in overleg met de wederpartij. 

 
 
Hoofdstuk III  Extra werkzaamheden 
 
Artikel 3 
1. Op verzoek van de wederpartij kunnen door de dienstverlenende gemeente 

additionele diensten geleverd worden zoals deze zijn omschreven in de Producten- en 
dienstencatalogus van Erfgoed Leiden en Omstreken met bijbehorend inlegvel.  

 
2. De dienstverlenende gemeente brengt hiervoor een aanvullend, vooraf geoffreerd, 

nader tussen de partijen overeen te komen, tarief in rekening. 
 
3.  De factuur voor aanvullende werkzaamheden wordt, na de uitvoering van de 

werkzaamheden, verzonden en zal binnen 30 dagen worden voldaan door de 
wederpartij. Na het verstrijken van deze termijn en na een nadere ingebrekestelling 
is de wederpartij, over het voor die datum te betalen bedrag de wettelijke rente als 
bedoeld in artikel 6:119 BW verschuldigd met ingang van de dag volgend op de 
hiervoor genoemde datum. 

 
 
Hoofdstuk IV Financiële aspecten 
 
Artikel 4 
1. De wederpartij is jaarlijks aan de dienstverlenende gemeente een vergoeding 

verschuldigd voor de uitvoering van de diensten en werkzaamheden zoals genoemd 
in hoofdstuk I van deze overeenkomst.  

 
2. De jaarlijkse vergoeding, als bedoeld in lid 1, betreft een bedrag per strekkende 

meter archief in beheer bij de dienstverlenende gemeente. Het in 2023 gehanteerde 
tarief staat vermeld in bijlage 2 (overzicht tarieven 2023). 

 
3. De tarieven zoals vermeld in bijlage 2 (overzicht tarieven 2023), worden jaarlijks 

geïndexeerd op basis van het indexcijfer gehanteerd door de gemeente Leiden. 
 

4. Het indexpercentage voor de Leidse begroting, zoals opgenomen in lid 5, wordt 
afgeleid van het Centraal Economisch Plan van het Centraal Planbureau (CPB) dat in 
maart van het jaar (X-1) voorafgaand aan het betreffende begrotingsjaar (X) is 



verschenen. Op basis hiervan worden de index voor lonen en de index voor goederen 
en diensten bepaald. Met het gewogen gemiddelde van indexering van goederen, 
diensten en lonen worden de inkomsten geïndexeerd. 

 
5. Over de periode 2023 t/m 2025 berekent dienstverlenende gemeente een aflopende 

korting op de kosten voor het beheer van het aantal strekkende meters archief van 
wederpartij dat op 1 november 2023 in beheer is bij dienstverlenende gemeente. De 
hierover gemaakte afspraken zijn vastgelegd in bijlage 4. 
 

6. De in lid 5 van dit artikel bedoelde korting wordt niet verleend over de kosten van  
door wederpartij na 1 november 2023 naar dienstverlenende gemeente overgebracht 
archief.  

 
7. De dienstverlenende gemeente factureert de vergoeding als bedoeld in lid 1 van dit 

artikel aan de wederpartij. 
 
 
 
Hoofdstuk V Jaarverslag 
 
Artikel 5 
De dienstverlenende gemeente doet jaarlijks aan de wederpartij verslag over het toezicht 
op het beheer van de archiefbescheiden van de wederpartij die niet zijn overgebracht 
naar de archiefbewaarplaats, en over het beheer van de archiefbescheiden van de 
wederpartij die naar de archiefbewaarplaats zijn overgebracht. 
 
 
Hoofdstuk VI Privacy en gegevensverwerking 
 
Artikel 6 
Partijen leggen nadere afspraken over de naleving van de AVG, inclusief de daarmee 
samenhangende verantwoordelijkheden, vast in een separate verwerkersovereenkomst. 
 

  
Hoofdstuk VII Looptijd en Beëindiging 
 
Artikel 7 
1. De overeenkomst treedt in werking op 1 januari 2023. 

 
2. De overeenkomst wordt aangegaan voor onbepaalde tijd. 

 
3. De overeenkomst kan door beide partijen worden opgezegd, mits hierbij een 

opzegtermijn in acht wordt genomen van tenminste twee jaar, behoudens in gevallen 
van bewezen wanprestatie en/of grove nalatigheid of het niet (meer) voldoen aan de 
wet- en regelgeving. De opheffing treedt in dat geval in werking op de dag volgende 
op de besluiten, tenzij een later tijdstip is bepaald. De facturering geschiedt dan pro 
rato naar de periode dat de werkzaamheden zijn verricht. 

 
4. Indien de overeenkomst wordt opgezegd zullen partijen nader overleg voeren om 

vast te stellen of de dienstverlenende gemeente in redelijkheid aanspraak kan maken 



op een desintegratievergoeding in verband met eventuele loon- en/of 
wachtgeldaanspraken van mede ten behoeve van de uitvoering van deze 
overeenkomst in dienst genomen personen. 

 
Artikel 8 
1. Zodra wijziging in de dienstverlening optreedt of op enige andere wijze het 

evenwicht tussen de wederzijdse prestaties van partijen ernstig wordt verstoord, zal 
de partij die zich in haar belangen geschaad acht, op de andere partij een beroep 
kunnen doen, teneinde in gezamenlijk overleg te bezien of en zo ja in hoeverre het 
nodig is deze overeenkomst te wijzigen c.q. aan te vullen. 

 
2. In alle gevallen waarin tussen partijen verschil van mening ontstaat omtrent de 

uitleg tot toepassing van de bepalingen van deze overeenkomst, zal het geschil in 
eerste instantie ter beoordeling worden voorgelegd aan de interbestuurlijk 
toezichthouder van de provincie Zuid-Holland. 

  
 
Hoofdstuk VIII Algemene bepalingen 
 
Artikel 9 

 
1. Deze overeenkomst vervangt alle eerder door de partijen gemaakte mondelinge 

en schriftelijke afspraken, offertes voorstellen en activiteiten met betrekking tot 
het voorwerp van deze overeenkomst. 

 
2. Op deze overeenkomst zijn de algemene voorwaarden van Erfgoed Leiden en 

Omstreken van toepassing, voor zover door partijen niet uitdrukkelijk en 
schriftelijk van deze voorwaarden is afgeweken (bijlage 3).  

 
3. Wijzigingen van of aanvullingen op deze overeenkomst gelden alleen indien zij 

door de daartoe bevoegde personen zijn overeengekomen en uitdrukkelijk 
schriftelijk zijn vastgelegd in een door beide partijen getekend addendum. 

 
4. Indien zich omstandigheden voordoen die ten tijde van het sluiten van deze 

overeenkomst niet voorzienbaar waren en nakoming van de overeenkomst 
substantieel beïnvloeden zullen partijen in gezamenlijk overleg en naar 
redelijkheid en billijkheid een oplossing proberen te vinden, die recht doet aan de 
belangen van beider partijen in het kader van deze overeenkomst. 
 
 
 

Aldus in tweevoud opgemaakt in Leiden op …………. 2023.  
 
 
De FUNCTIE gemeente Kaag en Braassem directeur Erfgoed Leiden en Omstreken 
 
 
 
XXX NAAM      Ariela Netiv 
 
 
 
 
 
Bijlagen: 



 
1 Toelichting diensten genoemd in artikel 1 van deze overeenkomst 
2 Overzicht tarieven Erfgoed Leiden en Omstreken – 2023 
3 Algemene voorwaarden Erfgoed Leiden en Omstreken 
4 Afspraken over door dienstverlenende gemeente bij wederpartij in rekening te 

brengen kosten voor de in deze overeenkomst vastgelegde archiefdiensten in 
de periode 2023-2025 
 


